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Fecha de la Reunión: 
  
 Funcionario responsable o moderador de la reunión:  
 
Tema (s) de la Reunión:  

PRESTACIÓN DE SERVICIOS GESTIÓN DOCUMENTAL (PRESTAMOS Y CUSTODIA) 
 

Lugar: Bodega Montevideo 
Listado de asistentes 

Nombres Cargo/Dependencia Correo electrónico Firma 

Loren Eliana Garzón 
Contratista 
Agencia Nacional  

loren.garzon@defensajuri
dica.gov.co   

Cristian Ferney Martinez Guerrero 
Gerente de Proyecto 
Data File 

 cristian.martinez@datafil
einternacional.com  

 

 
 

Desarrollo de la reunión 
La presente reunión se desarrolló con el objetivo puntual de hacer seguimiento a las 
unidades de conservación (caja) que se encuentran en custodia por parte del 
contratista Data File con el fin de hacer seguimiento y dejar trazabilidad como parte 
de los compromisos acordados entre las partes, se realizó verificación del total de 
unidades de conservación que se encuentran en depósito por el contratista, se 
evidencia un total de 28.554. 
 
Para efectos de validación se llevo a cabo la revisión de los Inventarios documentales 
con el fin de evidenciar la creación de nuevos expedientes entregados por las 
diferentes dependencias de la Agencia Nacional.  
 
Dentro de la presente acta se deja constancia y se adjunta a la misma las planillas 
correspondientes a las consultas y préstamos realizadas por la Agencia. El total de 
consultas realizadas por la Agencia para Noviembre del 2024 fue de 52 consultas 
realizadas identificado en el ítem 4 de la oferta de servicios. “transporte de préstamo o 
devolución de documentos expedientes o cajas, incluye cuelgue y descuelgue”. El 
contratista Data File deberá adjuntar las planillas del registro del descuelgue de las 
cajas a la presente acta. 
 

Compromisos 

No. Compromiso 
Fecha de 
entrega Responsable 

DD MM AAAA 
30 11 2024 

Loren Eliana Garzón Páez 
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3 Adjuntar las planillas soportes de las consultas 
realizadas en el mes de julio 2024 

30/11/2024 Cristian Ferney Martinez 

 
 
 


